
Пояснительная записка  

к плану работы отдела архивной службы  

администарции Барабинского района на 2019 год. 

 

 Исходя из положений Указа Президента Российской Федерации от 

07.05.2018 №204 «О национальных целях и стратегических задачах развития 

Российской Федерации на период до 2024 года», Концепции развития 

архивного дела Российской Федерации на период до 2020 года, основными 

направлениями социально-экономического развития Новосибирской области 

и Барабинского района на 2019 год, в соответствии с рекомендациями 

Федерального архивного агенства целью развития архивного дела в районе 

считать расширение доступа организаций и граждан к архивным документам 

и содержащейся в них информации и сохранения документального 

исторического наследия Барабинского района.  

Основными задачами плана являются: 

1. Обеспечение оптимальных условий хранения документов Архивного 

фонда Новосибирской области и других архивных документов. 

2. Повышение качества предоставляемых услуг в сфере архивного дела. 

3. Повышение доступности ретроспективной информации для граждан и 

организаций Барабинского района. 

В годовом плане работы отдела архивной службы на 2019 год 

предусмотрены следующие мероприятия: 

1. В сфере обеспечения сохранности и государственного учета архивных 

документов: 

Продолжение работы по повышению безопасности архивов, их 

антитеррористической защищенности, по повышению пожарной 

безопасности архива, соблюдению требований «Специальных правил 

пожарной безопасности государственных и муниципальных архивов 

Российской Федерации» (приказ Министерства культуры и массовых 

коммуникаций РФ от 12.01.2009 №3). 

Проведение полистной проверки документов (наличие и состояние), 

выданных из хранилища в читальный зал пользователям в 2018 году. В 

соответствии с книгой выдачи дел из хранилищ – 122 ед.хр. Самостоятельное 

копирование архивных документов пользователями не производилось. 

Продолжение работы по проверке наличия и состояния документов на 

основе перспективного плана на 2016-2020 гг. в отделе архивной службы 

администрации Барабинского района. В 2019 году будет проверено 6254 

ед.хр. в 49 фондах (приложение №1 к поянительной записке). 



По результатам сплошной проверки наличия и состояния дел, 

проведенной в 2015-2018 гг., планируется: 

- отреставрировать 33 дела, 44 листа из 7 фондов: 

 

№ 

п/п 

фонд опись Название фонда Ед.хр. Кол-во 

листов 

1 104 2 Акционерное общество закрытого типа 

"Зюзинское" Барабинского района 

Новосибирской области 

1 2 

2 105 1 Колхоз "Красный моряк" Барабинского 

района Новосибирской области 

1 1 

3 106 1 Барабинское районное потребительское 

общество Новосибирского 

облпотребсоюза 

12 18 

4 108 1, 2 Барабинский районный суд 

Новосибирской области 

3 3 

5 109 1 Коллективное хозяйство "Новоспасское" 

Барабинского района Новосибирской 

области 

8 10 

6 110 1 Акционерное общество закрытого типа 

"Сартланское" Барабинского района 

Новосибирской области 

2 3 

7 111 1, 2 Муниципальное предприятие жилищно-

коммунального хозяйства г. Барабинска 

6 7 

   итого 33 44 

 - подшить дела, оформить обложки, пронумеровать листы, составить 

листы-заверители в 271 ед.хр. из 5 фондов: 

№ 

п/п 

фонд опись Название фонда Ед.хр. 

1 2 3 4 5 

1 25 2 Управление образования территориальной 

администрации Барабинского района 

Новосибирской области 

128 

2 53 1, 2 Филиал Барабинский рыбхоз  федерального 

государственного унитарного рыбохозяйственного 

предприятия "Новосибирскрыбхоз" 

34 

3 56 1 Управление образования муниципального 

образования г.Барабинска 

49 



1 2 3 4 5 

4 62 1, 2 Отдел культуры территориальной администрации 

Барабинского района Новосибирской области 

48 

5 63 2 Инкубаторная станция Барабинского района 

Новосибирской области 

12 

   итого 271 

Запланировано к картонированию 882 ед.хр., принятых на хранение в 

2019 году. В связи с этим планируется оформить и заменить ярлыки при 

картонировании – 90 ярлыков на архивные короба на вновь принимаемые 

документы. 

2. В сфере комплектования: 

Будет проведено: 

- анализ итогов паспортизации архивов организаций-источников 

комплектования отдела – 81 организация; 

- работа по уточнению действующего списка организаций-источников 

комплектования; 

- прием документов согласно графика упорядочения документов 

постоянного и длительного срока хранения и передачи документов 

предприятий, организаций, учреждений в отдел на 2019 год: постоянного 

срока хранения – 794 ед.хр., по личному составу – 78 ед.хр. 

- внедрение в практику работы организаций –источников комплектования 

Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в 

процессе деятельности государственных органов, органов местного 

самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения (после 

утверждения в установленном порядке); 

- внедрение в практику работы организаций –источников комплектования 

примерной инструкции по делопроизводству в государственных 

организациях (утверждена приказом Росархива от 11.04.2018 №44 и 

зарегистрированной в Минюсте России 17.08.2018, рег. №51922) – 

проведение семинара с ответственными за ведение делопроизводства в 

организациях – источниках комплектования отдела архивной службы – 1 

семинар. 

Будет продолжена работа: 

- по инициативному документированию, выявлению и отбору фото-видео 

документов на электронных носителях – прием и описание на электронном 

носителе 30 ед. уч. фотографии, отобранные совместно с музеем города для 

оформления выставки «Барабинск сквозь время» к 125-летию города 

Барабинска; 20 ед. уч. программы «Новости из Барабинска» отдела СМИ 

администрации Барабинского района; 



- по отбору фотодокументов участников ВОВ, входящих в акцию 

«Бессмертный полк» на территории Барабинского района; 

- по упорядочению специфических (отраслевых) документов постоянного 

и долговременного сроков хранения, образовавшихся в деятельности - ГБУ 

Новосибирской области «Барабинская центральная районная больница», 

Барабинского районного суда, Межрайонной инспекции Федеральной 

налоговой службы №5 по Новосибирской области, Государственного 

учреждения - Управление пенсионного фонда Российской Федерации в г. 

Барабинске Новосибирской области (межрайонной), Государственного 

казенного учреждения «Центр занятости населения г. Барабинска», отдела 

опеки и попечителства, защите прав детей администрации Барабинского 

района; 

- по поддержанию в актуальном состоянии сведений в модуле 

«Организации – источники комплектования» ГИС «Электронный архив 

Новосибирской области» - внесение 79 записей.  

Утверждение и согласование описей на ЭПК Управления ГАС согласно 

графика упорядочения документов постоянного и длительного срока 

хранения и передачи документов предприятий, организаций, учреждений в 

отдел на 2019 год, управленческой документации в количестве 813 ед.хр. за 

2016-2017 годы, по личному составу в количестве 400 ед.хр. за 2016-2017 

годы, фото на электронном носителе от организаций в количестве 15 ед.уч., 

видео на электронном носителей от организаций в количестве 5 ед.уч.   

Будет оказана методическая помощь экспертным комиссиям 63 

организаций-источников комплектования отдела по вопросам упорядочения, 

организации учета и хранения документов. 

Продолжить работу по своевременному проведению мероприятий по 

обеспечению сохранности и приему на хранение архивных документов 

ликвидированных (ликвидируемых) организаций – в течение 2019 года. 

Принять участие в работе по подготовке и передаче в отдел документов, 

связанных с подготовкой и проведением выборов Губернатора 

Новосибирской области. 

3. в сфере информационных ресурсов и технологий: 

Пополнение и обновление сведений БД ПК «Архивный фонд», 

необходимых для ведения государственного учета, предусмотренной 

Временным порядком автоматизированного учета документов Архивного 

фонда РФ, хранящихся в муниципальном архиве (утвержден приказом 

Росархива от 23.10.2000 г. №64) – в течение 2019 года. 

Продолжение работы по: 



- переводу в электронный формат вновь поступающий описей ко всем 

находящимся на хранении фондам в рамках наполнения ПК «Архивный 

фонд» и модуля «Электронный каталог фондов» ГИС «Электронный архив 

Новосибирской области» для дальнейшего создания электронного научно-

справочного аппарата – 882 заголовков единиц хранения, 70 единиц учета 

(видео и фото на электронном носителе) в течение 2019 года; 

-приему описей на бумажном носителе и в электронном виде в 

соответствии с требованиями Правил организации хранения, 

комплектования, учета и использования документов Архивного фонда 

Российской Федерации и других архивных документов в органах 

государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, 

утвержденных приказом Министерства культуры Российской Федерации от 

31.03.2015 №526 – управленческих документов в количестве 813 заголовков, 

по личному составу - 400 заголовков, фото на электронном носителей – 2 

ед.хр. (15 ед.уч.), видео на электронном носителе – 2 ед.хр. (5 ед. уч.) в 

течение 2019 года; 

- создание электронного фонда пользования путем перевода в 

электронную форму (оцифровка) архивных документов 5 фондов 1094 ед.хр., 

создание 59502 образов: 

№ 

п/п 

№ 

фонда 

Название фонда Кол-во 

дел 

Кол-во 

образов 

1 6 Совет депутатов и администрация 

Таскаевского сельсовета Барабинского 

района Новосибирской области 

287 13200 

2 79 Закрытое акционерное общество "Новая 

Заря" Барабинского района 

Новосибирской области 

205 5800 

3 87 Управление финансов и налоговой 

политики территориальной 

администрации г.Барабинска 

318 23400 

4 115 Совет депутатов и администрация 

Межозерного сельсовета Барабинского 

района Новосибирской области 

214 9700 

5 117 Сельскохозяйственный 

производственный кооператив "Колхоз 

Молодежный" Барабинского района 

Новосибирской области 

70 7402 

  итого 1094 59502 

- создание трейлеров к видеодокументам, перевод видеороликов в 

необходимый формат для загрузки в ПК «Электронный архив 

Новосибирской области» - 7 ед.хр. 25 ед.уч., принятых в 2019 году; 



- наполнение модулей программы «Электронный архив Новосибирской 

области: 

«Фонд пользования» - 1094 карточек и вложений к ним, 

«Фотодокументы» - 45 карточек и вложений к ним, 

«Видеодокументы» - 25 карточек и вложений к ним, 

«Решения органов власти» - 500 карточек и вложений к ним, 

«Автоматизированный контроль исполнения запросов» - 650 карточек, 

«Исполнение тематических запросов» - 250 карточек.  

В 2015 году начато сканирование документов фонда №1 «Барабинский 

районный Совет народных депутатов Новосибирской области. 

Исполнительный комитет» - 147 ед.хр., 20146 образов. В модуль  «Фонд 

пользования» не выложены, т.к. фонд требует переработки. После 

проведения проверки наличия и состояния дел фонда в 2020 году работа по 

оцифровке дел фонда будет продолжена. 

4. в сфере использования архивных документов: 

Исполнение тематических (250) и социально-правовых (650) запросов в 

установленные законом сроки. Продолжить работу с Государственным 

учреждением - Управление пенсионного фонда Российской Федерации в г. 

Барабинске Новосибирской области (межрайонной) посредством VipNet. 

Подготовка и проведение 2 выставок, в т.ч. электронных: 

- к юбилею газеты «Барабинский вестник»; 

- к 100-летию Гражданской войны. 

 Подготовка и проведение 2 школьных уроков: к 75-летию 

освобождения Ленинграда от немецко-фашистских войск и к 100-летию 

Гражданской войны по архивным документам отдела. 

Проведение 1 экскурсии по архиву для школьников. 

 Подготовка и проведение районной краеведческой конференции для 

учащихся общеобразовательных организаций района по истории родного 

края. 

Продолжение работы по заполнению раздела «История населенных 

пунктов Барабинского района» страницы отдела архивной службы 

официального сайта администрации Барабинского района. Подготовка и 

публикация информаций, посвященных юбилейным датам сел района, 

внесение историй деревень. Добавление реестра похозяйственных книг этих 

деревень.   

Подготовка Календаря памятных дат района на 2019 год. Принять 

участие в подготовке «Календаря знаменательных и памятных дат 

Новосибирской области, 2020». 

 Продолжение работы по регулярному обновлению интернет –страницы 

отдела архивной службы на официальном сайте администрации района – 

будет добавлено 4 новостных информаций о деятельности архива, а также 



учета количества посещений (визитов) пользователей за год на основании 

показателей счетчика посещений – 1000 посещений.   
Предоставление информационных материалов для размещения на 

официальном интернет-сайте управления государственной архивной службы 

Новосибирской области – в течение 2019 года. 

Подготовить дополнения к электронному варианту Путеводителя по 

фондам отделов архивной службы Барабинского района по состоянию на 

01.01.2019 и представить в управление государственной архивной службы 

Новосибирской области вместе с отчетом за 2018 год. 

 Провести работу по усовершенствованию описи №2 фонда №102 

Сельскохозяйственный производственный кооператив "Колхоз Таскаевский" 

Барабинского района Новосибирской области – 372 ед.хр. 

 

 

 

Начальник отдела архивной службы   И.Н. Агеева 

 

01.11.2018 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №1 

к пояснительной записке к плану 

 

Проверка наличия и состояния архивных документов на 2019 г.  

в отделе архивной службы администрации Барабинского района. 

 
№ 

фонда 

Название фонда Кол-во 

ед.хр 

1 2 3 

2 отдел по экономике и управлению государственным имуществом территориальной 

администрации Барабинского района Новосибирской области 

180 

115 Совет депутатов. Администрация муниципального образования Межозерного 

сельсовета Барабинского района Новосибирской области 

238 

96 Акционерное общество закрытого типа "Южное" Барабинского района Новосибирской 

области 

464 

99 Акционерное общество закрытого типа "Шубинское" Барабинского района 

Новосибирской области 

579 

123Л Товарищество с ограниченной ответственностью "Трест столовых" г.Барабинск, 

Новосибирской области 

266 

124Л Барабинское музыкальное училище г.Барабинск 38 

125 Комитет по госимуществу администрации г.Барабинск 53 

126Л Подразделение производственно-коммерческой фирмы "Битекар" Латвийского 

отделания Советского детского фонда имени В.И.Ленина г.Барабинск 

184 

127Л Муниципальное предприятие "Мастер" г.Барабинск  4 

128Л Арендное муниципальное предприятие "Северянка" г. Барабинск Новосибирской 

области 

5 

129Л Барабинское бюро путешествий и экскурсий г.Барабинск  4 

130Л Объединенный фонд товариществ с ограниченной ответственностью г.Барабинск 88 

131Л Муниципальное предприятие "Редакция телестудии "Эфир" г.Барабинск 

Новосибирской области 

2 

132Л Товарищество с ограниченной ответственностью "Омега" г.Барабинск Новосибирской 

области 

6 

133 Барабинский районно-городской центр занятости населения, г.Барабинск 198 

134Л Индивидуальное частное предприятие КТ "Атлант-С" г.Барабинск Новосибирской 

области 

7 

135Л Барабинское оптово-розничное предприятие "Новосибирскснабсбыта" г.Барабинск 

Новосибирской области 

32 

136Л Барабинское предприятие Агропромсельхозэнерго г.Барабинск Новосибирской 

области 

14 

137Л Товарищество с ограниченной ответственностью "Сатурн" г.Барабинск Новосибирской 

области 

39 

138Л Открытое акционерное общество Куйбышевского молочно-консервного комбината 

"Бараба" г.Барабинск, Новосибирской области 

128 

139Л Акционерное общество открытого типа межхозяйственная передвижная 

механизированная колонна "Барабинская", г.Барабинск Новосибирской области 

 

196 

140Л Муниципальное предприятие "Кедр" г.Барабинск Новосибирской области 23 

141 Комитет по земельным ресурсам и землеустройству города Барабинска, г.Барабинск 

. 

54 

142 Комитет по земельным ресурсам и землеустройству Барабинского района 

 

56 



1 2 3 

143 Государственная налоговая инспекция по Барабинскому району 113 

144 Государственная налоговая инспекция по городу Барабинску 117 

145Л Акционерное общество закрытого типа "Малиновское" Барабинского района 

Новосибирской области 

52 

146 Барабинское отделение Агропромбанка Новосибирского регионального филиала 21 

147 Управление труда и социальной защиты населения территориальной администрации 

Барабинского района 

198 

148 Управление социальной защиты населения муниципального образования г.Барабинска 211 

149 Отделение федерального казначейства министерства финансов Российской Федерации 

по Барабинскому району 

147 

150 Территориальный Совет депутатов г.Барабинска Новосибирской области 26 

151 Управление Пенсионного фонда РФ в г.Барабинске и Барабинском районе 

Новосибирской области 

92 

152 Отдел культуры территориальной администрации г.Барабинска Новосибирской 

области 

71 

153 Территориальный Совет депутатов Барабинского района Новосибирской области 48 

154Л Барабинское дочернее общество Сибирского закрытого акционерного общества 

"Сибсантехмонтаж" г.Барабинск 

130 

155 Сельскохозяйственный производственный кооператив "Колхоз Новокурупкаевский" 

Барабинского района Новосибирской области 

26 

156 Фонд личного происхождения поэта г. Барабинска Леонида Андревича Бойкова 150 

157Л Открытое акционерное общество "Барабинскагропромхимия" г.Барабинск 

Новосибирской области 

223 

158Л Закрытое акционерное общество (ЗАО) "Байкал" открытого акционерного общества 

"Сибаэродромстрой" г.Барабинск Новосибирской области 

145 

159 Отдел архивной службы территориальной администрации Барабинского района 

Новосибирской области 

84 

160 Сибирское сельское потребительское общество Барабинского района Новосибирской 

области 

122 

161Л Филиал открытого акционерного общества "Облстрой" (ОАО).Передвижная 

механизированная колонна № 59 (ПМК-59) г.Барабинск 

363 

162 Объединенный фонд выборных документов Барабинского района и г. Барабинск 426 

163 Муниципальное бюджетное обще образовательное учреждение средняя 

общеобразовательная школа № 93 Барабинского района Новосибирской области 

98 

164 Государственный комплексный центр социального обслуживания населения 

Барабинского района Новосибирской области 

66 

165 Сельскохозяйственный производственный кооператив "Колхоз Пионерский"  

Барабинского района Новосибирской области 

157 

166 Сельскохозяйственный производственный кооператив "Колхоз Межозёрный" 

Барабинского района Новосибирской области 

40 

167Л Открытое акционерное общество "Барабинсктранс" 270 

 Итого 49 фондов 6254 ед.хр. 

 


